
Nomor
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif

Nama SOP

Daftar Informasi disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. SOP Penyusunan Daftar Informasi Publik
2. SOP Permohonan Informasi
3. SOP Pengumuman Informasi Publik

1. Komputer/Laptop
2. Alat Tulis Kantor
3. Jaringan Internet

Jika prosedur ini tidak berjalan maka pelayanan informasi tidak berjalan dengan baik 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang keterbukaan Informasi Publik
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik
3. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Pengklasifikasian
Informasi Publik
4. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi
Publik

1. Memahami tentang SOP Permohonan Informasi
2. Memahami standar informasi dalam Daftar Informasi Publik
3. Memahami jenis informasi terbuka dan dikecualikan
4. Memahami prosedur terkait pengujian konsekuensi

BADAN PERENCANAAN DAN PEMBANGUNAN DAERAH (BAPPEDA)
PROVINSI SUMATERA BARAT

SEKRETARIAT

065/55/SOP/VII/Bappeda-2025
01 Juli 2025

01 Juli 2025
Disahkan Oleh

Pengujian Konsekuensi Informasi

Kepala,

Medi Iswandi, ST, MM
NIP. 19750502 199903 1 004



Tim Pertimbangan PPID Pelaksana Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output Keterangan

1
Melakukan kajian atas informasi yang tidak 
termasuk dalam Daftar Informasi Publik dengan 
melibatkan Tim Pertimbangan

Nota Dinas, Data dan 
Informasi

1 hari kerja
Nota Dinas, Bahan 
Informasi Publik

2
Memberikan pertimbangan terhadap permohonan 
informasi public selain informasi publik yang 
ditetapkan dalam DIP

Data dan Informasi 5 hari kerja 
Bahan Informasi

Publik

3
Melakukan koordinasi pengujian konsekuensi 
dengan untuk melakukan klasifikasi informasi 
publik

Data dan Informasi 2 hari kerja Data dan Informasi

4
Membuat hasil pertimbangan tertulis dan dilaporkan 
kepada Pimpinan Badan Publik untuk mendapatkan 
Persetujuan

Data dan Informasi 1 hari kerja
Draft penetapan 

pengujian konsekuensi

5 Menetapkan informasi Dikecualikan
Draft penetapan pengujian 

konsekuensi
1 hari kerja

SK Penetapan Daftar
Informasi Dikecualikan

5 Mendokumentasikan Daftar Informasi Dikecualikan
SK Penetapan Daftar

Informasi Dikecualikan
1 hari kerja

Informasi Publik
terdokumentasikan

11 Hari Kerja

PENGUJIAN KONSEKUENSI INFORMASI

Total

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Buku


